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CIUDAD DE MEXICO A 13 DE FEBRERQ DE 2017.

LA SUBCOMISION MIXTA DE CAPACITACION, ADIESTRAMIENTO, PRODUCTIVIDAD Y
PROFESIONALIZACION EN LA DELEGACION EN LA CIUDAD DE MEXICO EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

A LOS TRABAJADORES SINDICALIZADOS EN LA DELEGACION CDMX, UBICADOS EN EL NIVEL *A”
DEL INCENTIVO DEL PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION, SE LES INVITA A CONCURSAR PARA
PASAR AL NIVEL “B"” DE DICHO PROGRAMA.
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REQUISITOS DE INSCRIPCION DEL NIVEL “A» AL “B”
1.- Presentar Solicitud de Inscripcidn debidamente requisitada.
2.- Presentar copia del Gltimo talén de pago.

3.- Presentar original y copia del Certificade de Educacién Media Superior (Bachiller o Técnice Medio).
En caso de que el trabajador no cuente en su momento con el certificado de Educacién Media, si
actualmente se encuentra cursando alguna de las Licenciaturas podra hacer entrega de una

constancia de estudio vigente de dicha Escuela; ¢ bien podra entregar constancia de los Gltimos
estudios de Licenciatura.

4.- Presentar original y copia de las Constancias de Cursos de Capacitacién relacionadas con la
materia de trabajo no mayor a tres afios a partir de la fecha de publicacién de la Convocateria, no
seran vélidas las constancias que hayan obtenido antes de su ingreso al instituto. {Constancias a
partir de Febrero 2014). No seran vélidas las constancias que el trabajador haya obtenido antes de su
ingreso al Instituto. Los frabajadores inscritos en el proceso anterior v que no fueron promovides en el
nivel que concursd, podran utilizar sus constancias para el proceso siguiente, considerando que serén
vélidas Gnicamente las de febrero del 2014 en adelante. En lo referente a los cursos en linea que no
presenten horas de capacitacion, se tomaran en considerzcidn Gnicamente c¢inco horas. Los
Diplomados en linea precisaran el nombre de la Institucién que la imparte, fecha de inicio y término, en
caso de que no sefale el ndmero de horas; se calculara en base a tres horas semanalmente como un
maximo, alineando de esta manera el total de horas, bajo el siguiente criterio, el nimero de semanas
que dure el diplomado por las tres horas, ejemple: 16 semanas por tres horas es igual a 48 horas. Las
constancias de capacitacion emitidas por el propio Instituto seran vélidas, no importando el nimero
de horas que registre el documento.

5.- Presentar Formato de incidencias de Personal (FIP), que acredite la antigiledad minima de 8 meses
en el Instifuto, Institutos Estatales o Delegaciones.

6.- Presentar el Cuestionario de Conocimientos.

7.-Revalidar cada 3 afios sus Conocimientos mediante una Evaluacion especifica de su area, para
permanecer en el nivel “B”,

LOS ASPIRANTES DEBERAN ENTREGAR LA DOCUMENTACION SENALADA A LA SUB_COM!SION
MIXTA DE CAPACITACION, ADIESTRAMIENTC, PRODUCTIVIDAD Y PROFESIONALIZACION, EN LA
OFICINA QUE OCUPA LA SALA DE JUNTAS DE ESTA DELEGACICON, CON UN HORARIO DE 8:00 HRS A
15:00 HRS . INICIANDOSE EL DIA 21 Y CERRANDOSE EL PLAZO DE INSCRIPCION EL DIA 24 DE
FEBRERO DEL PRESENTE ANQ, PARA EL REGISTRC.

UNA VEZ INSCRITO EL ASPIRANTE, LE SERA ENTREGADO EL TEMARIO DE ESTUDIO PARA EL
EXAMEN DE CONOCIMIENTO QUE SE APLICARA UNICAMENTE EL DIA 3 DE MARZO A LAS 11:00 HRS
EN LA SALA DE JUNTAS DE ESTA DELEGACION.




EL DICTAMEN SE EMITIRA LOS DIAS 14 Y 15 DEL. MES MARZO DEL 2017 HACIENDOSE EFECTIVO EL
PAGO A MAS TARDAR LA SEGUNDA QUINCENA INMEDIATA POSTERIOR AL DICTAMEN EMITIDO A
LOS TRABAJADORES ACREEDORES AL INCENTIVO DE PROFESIONALIZACION QUE HAYAN
CUBIERTO LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS .

ATENTAMENTE

LA SUBCOMIS]ON' MIXTA DE CA_F’AC]TACION, ADIESTRAMIENTO, PRODUCTIVIDAD Y
PROFESIONALIZACION EN LA DELEGACION EN LA CIUDAD DE MEXICO
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